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YÊU CẦU TỐI THIỂU ĐỐI VỚI NHÀ THẦU 
 

Mục 1: Yêu cầu về kinh nghiệm và năng lực của Nhà thầu  
 

STT Tiêu chí Mức yêu cầu tối thiểu 

Mức độ 
đáp ứng 
của Nhà 

thầu 
I Năng lực tài chính     

1 

Vốn điều lệ (Căn cứ vào Giấy chứng 
nhận đăng ký kinh doanh mới nhất tính 
đến thời điểm nộp hồ sơ thầu, bản sao y 
chứng thực) 

Đối với Nhà thầu tham gia Gói 1: 2,5 tỷ 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 2: 1,5 tỷ 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 3: 1,5 tỷ 

(Trong trường hợp nhà thầu tham gia nhiều 
hơn 1 gói thì mức yêu cầu tối thiểu sẽ là tổng 

giá trị yêu cầu của các gói tham gia) 

 

2 

Trung bình Tổng tài sản trong 2 năm gần 
nhất (2013,2014) ( Căn cứ vào Báo cáo 
thuế hoặc bảng báo cáo tài chính bản sao 
y có dấu của nhà thầu) 

Đối với Nhà thầu tham gia Gói 1: 3 tỷ 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 2: 2 tỷ 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 3: 3 tỷ 

(Trong trường hợp nhà thầu tham gia nhiều 
hơn 1 gói thì mức yêu cầu tối thiểu sẽ là tổng 

giá trị yêu cầu của các gói tham gia) 

 

3 

Doanh thu trung bình 2 năm gần nhất 
(2013,2014) ( Căn cứ vào Báo cáo thuế 
hoặc bảng báo cáo tài chính bản sao y có 
dấu của nhà thầu) 

Đối với Nhà thầu tham gia Gói 1: 8 tỷ 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 2: 2 tỷ 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 3: 6 tỷ 

(Trong trường hợp nhà thầu tham gia nhiều 
hơn 1 gói thì mức yêu cầu tối thiểu sẽ là tổng 

giá trị yêu cầu của các gói tham gia) 

 

4 

Lợi nhuận trung bình trong 2 năm gần 
nhất (2013, 2014) ( Căn cứ vào Báo cáo 
thuế hoặc bảng báo cáo tài chính bản sao 
y có dấu của nhà thầu) 

Có lãi  

II Năng lực sản xuất, kinh doanh     

1 

Nhà cung cấp phải có văn phòng/chi 
nhánh/đại lý/cửa hàng phân phối tại:  Hà 
Nội - gói 1, Đà Nẵng - gói 2 và Hồ Chí 
Minh - gói 3. 
Nhà thầu có số lượng các văn phòng/chi 
nhánh/đại lý/cửa hàng phân phối nhiều 
hơn sẽ được cộng điểm. 
 (Có tài liệu chứng minh: bảng danh 
sách có xác nhận của nhà thầu...) 

Bắt buộc  

2 
Số lượng nhân viên đang có (Có danh 
sách nhân viên hoặc bản sao hợp đồng 
lao động đóng dấu công ty) 

Đối với Nhà thầu tham gia Gói 1: 30 người 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 2:20 người 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 3: 30 người 
(Trong trường hợp nhà thầu tham gia nhiều 

hơn 1 gói thì mức yêu cầu tối thiểu sẽ là tổng 
giá trị yêu cầu của các gói tham gia) 
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3 

Có phương tiện vận tải riêng bằng ô tô 
tại văn phòng/ chi nhánh với các thành 
phố lớn trực thuộc trung ương  
( Hà Nội- Gói 1, Đà Nẵng- Gói 2, Sài 
Gòn- Gói 3) Phương tiện đảm bảo tiêu 
chuẩn an toàn, Liệt kê số lượng và 
chủng loại 

Hà Nội: 5 xe 
HCM: 5 xe 

Đà Nẵng: 1 xe 
(Trong trường hợp nhà thầu tham gia nhiều 

hơn 1 gói thì mức yêu cầu tối thiểu sẽ là tổng 
giá trị yêu cầu của các gói tham gia) 

 

4 

Có cam kết của nhà sản xuất trong việc 
hỗ trợ nhà thầu triển khai trong quá trình 
thực hiện nếu trúng thầu đối với sản 
phẩm giấy, kẹp càng cua. Hoặc có photo 
hợp đồng đại lý với nhà sản xuất. 

Bắt buộc  

5 

Có kho bãi>=500 m2 đảm bảo luôn cung 
cấp đủ các mặt hàng theo đơn hàng của 
VPBank ( Căn cứ kê khai của nhà thầu, 
có hợp đồng photo hoặc giấy chứng 
nhận quyền sở hữu của Nhà thầu) 

Ưu tiên (nếu có)  

III Kinh nghiệm nhà thầu    

3.1 

Số năm hoạt động sản xuất, kinh doanh 
trong lĩnh vực cung cấp văn phòng phẩm 
(Căn cứ vào Giấy chứng nhận đăng ký 
kinh doanh mới nhất tính đến thời điểm 
nộp hồ sơ thầu, bản sao y chứng thực) 

3 năm   

3.2 

Số lượng các hợp đồng dịch vụ tương tự 
có giá trị > 1 tỷ đã và đang thực hiện tại 
trong 2 năm gần nhất 2013, 2014. (Có 
bảng kê khai các Hợp đồng và bản photo 
công chứng hoặc sao y bản chính có dấu 
của công ty để chứng minh) 
Lưu ý: 
- Nếu hợp đồng tương tự là hợp đồng 
nguyên tắc theo đơn giá, nhà thầu có thể 
chứng mình bằng cách cung cấp các hóa 
đơn cho hợp đồng đó sao cho tổng giá trị 
doanh thu trong 1 năm  >= 1 tỷ đổng 

Đối với Nhà thầu tham gia Gói 1: 2 hợp đồng 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 2: 1 hợp đồng 
Đối với Nhà thầu tham gia Gói 3: 2 hợp đồng 

 

3.3 

Kinh nghiệm đã triển khai việc cung cấp 
văn phòng phẩm cho các Ngân hàng với 
quy mô tương đương VPBank.   
 (Có bảng kê khai các Hợp đồng và bản 
photo công chứng hoặc sao y bản chính 
có dấu của công ty để chứng minh) 

Ưu tiên (nếu có)  
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Mục 2: Tiêu chí đánh giá triển khai 

STT Tiêu chí Mức yêu cầu tối thiểu của VPBank 

Mức độ 
đáp ứng 
của Nhà 

thầu 

I 

Thời gian tiếp nhận và giao hàng  
( Yêu cầu nhà thầu có công văn cam 
kết cácthực hiện đúng các nội dung 
này trong Hồ sơ dự thầu) 

    

1 Thời gian giao hàng  
24h tại nội thành HN, HCM, Các tỉnh khác 
tối đa 7  ngày kể từ ngày nhận đc đơn hàng, 

nếu sớm hơn sẽ được ưu tiên 

Hồ sơ dự 
thầu 

2 Trường hợp phát sinh gấp có thể giao 
hàng cho VPBank  

Áp dụng trong nội thành HN và HCM; Đà 
Nẵng: có thể giao hàng cho VPBank trong 
vòng 1 giờ sau khi nhận được yêu cầu, nếu 
sớm hơn sẽ được ưu tiên 

Hồ sơ dự 
thầu 

3 

Thay thế/đổi sản phẩm cho đơn vị của 
VPBank trong vòng 4h làm việc trong 
nội thành HN, HCM và 03 ngày làm 
việc tại các địa điểm khác. Nếu sản 
phẩm giao không đúng chủng loại, 
nguồn gốc, xuất xứ hoặc sản phẩm bị lỗi 
(việc thay thế/đổi sản phẩm vẫn được 
thực hiện sau khi hai bên đã ký biên bản 
bàn giao, chi phí liên quan sẽ do bên 
cung cấp chịu toàn bộ) 

Bắt buộc Hồ sơ dự 
thầu 

II 

Năng lực hỗ trợ và nghiệp vụ của 
NCC nếu trúng thầu (Yêu cầu nhà 
thầu có công văn cam kết thực hiện 
các nội dung này trong Hồ sơ dự thầu) 

    

1 

Cung cấp 01 bộ mẫu (một số sản phẩm 
theo danh mục sản phẩm chào thầu, 
khoảng 30 loại) cho VPBank để làm cơ 
sở đối chiếu khi giao nhận hàng 

Bắt buộc Hồ sơ dự 
thầu 

2 Hướng dẫn sử dụng sản phẩm hoặc các 
điều kiện bảo quản sản phẩm (nếu có) Bắt buộc Hồ sơ dự 

thầu 

3 
Phân chia, đóng gói, vận chuyển hàng 
cho các đơn vị của VPBank theo số 
lượng yêu cầu 

Bắt buộc Hồ sơ dự 
thầu 

4 
Tập hợp biên bản bàn giao, tổng hợp, 
đối chiếu chi phí 1 lần/ tháng theo từng 
đơn vị. 

Bắt buộc Hồ sơ dự 
thầu 

 


